
नागǐरक बडापğ चौकुन ेगाउँपाǓलका 
 

योजना तथा ĤाǒवǓधक शाखा  

Đ .

सं.  

सेवाको 

ǒववरण 

पेश गनु[पनȶ कागजातहǽ सेवा ĤाƯ गनȶ ĤǒĐया सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने सàबिÛधत 

पदाǓधकारȣ वा 

शाखा 
शãुक ǽ  समय 

१ योजना 

सàझौता  

 बजेट ǓसǓलङ, 
 सǓमǓतका पदाǓधकाǐरहǽको 

नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप, 
 जनĤǓतǓनǓधको रोहवरमा 

सǓमǓत गठन गरेको 
माइनटुको ĤǓतǓलǒप, 

 योजनाको िèवकृत लागत 
अनमुान, 

 Rate analysis  
 First Stapes Photography  
 वडाको सàझौता गǐरǑदने 

सàबÛधको Ǔसफाǐरस पğ । 

 ǐरत पगुेको 
देिखएमा सàबिÛधत 
शाखाबाट Ǔनवेदन 
दता[का लाǓग 
पठाउने, 

 राजƳ दािखला 
गनȶ, 

 सàबिÛधत शाखाको 
कम[चारȣले सàझौता 
गनȶ । 

ǽ ५०० 

काया[देश  

सोǒह Ǒदन सàबिÛधत शाखा ,

ĤाǒवǓधक शाखा ,

योजना शाखा र 

Ĥ Ĥ अ 

२ पेिæक   सàझौता र काया[देशको 
Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, 

 Ǔनमा[ण åयवसाǒयको हकमा 
बɇकबाट Ǔनयमानसुारको 
अǓĒम जमानत रकमको 
सʞल ĤǓत, 

 सǓमǓतको हकमा सǓमǓतको 
पेिæक माग सàबÛधी 
Ǔनण[यको माइनटुको ĤǓत । 

 ĤाǒवǓधक राय  

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ, 
 सàबिÛधत 

शाखाबाट 
आवæयक ĤǒĐया 
गǐर Ĥ Ĥ अ सम¢ 
ǒटÜपिण सǒहत 
पठाउने । 

Ǔनःशãुक योजनाको 

Ĥकार र 

Įोत 

)संघ ,

Ĥदेश र 

èथानीय (

हेǐर सोǒह 

देिख Ǒदन 

बǒढमा 

Ǒदन  १५

सàम । 

सàबÛधीत शाखा ,

Ĥ Ĥ अ र ले 

लेखा शाखा। 

 
 
 

 

३ रǓनङ ǒवल  सàझौता र काया[देशको 
Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, 

 ĤाǒवǓधक रǓनङ ǒवलको 
Ĥमािणत कागजात । 

 फोटो Ēाफȧक  

 अनगुमन सǓमǓतको 
सीफारȣस ĤǓतबेदन 
उपभोƣाको हकमा  

 Running Ǔबल गदा[ 
Insurance ãयाब ǐरपोट[ 
अǓनवाय[ contract.  

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ, 
 सàबिÛधत 

शाखाबाट ǐरत 
पगुेको देिखएमा Ĥ 
Ĥ अ सम¢ रǓनङ 
ǒवल भƠुानको 
लाǓग  Ǔसफाǐरस 
गनȶ । 

Ǔनःशãुक योजनाको 

Ĥकार र 

Įोत 

)संघ ,

Ĥदेश र 

èथानीय (

हेǐर सोǒह 

Ǒदन देिख 

Ǒदन  १५

सàम । 

ĤाǒवǓधक शाखा ,

योजना शाखा ,Ĥ 

Ĥ अ र लेखा 

शाखा । 



४ भƠुाǓन  सàझौता गǐरएको सàपूण[ 
एक ĤǓत, 

 ĤाǒवǓधक नापजाँच पǓछको 
काय[सàपǏ ĤǓतवेदन, 

 सàझौता बमोिजमको ǒवल 
भरपाइ, 

 अनगुमन ĤǓतवेदन वडा र 
पाǓलको, 

 वडाको भƠुाǓनको Ǔसफाǐरस, 
 सàझौता अिघ  ,काम 

गदा[को र सàपǏ पǓछको 
३  èषƴ देिखने फोटोको 

ĤǓत ,  

 सǓमǓतको हकमा कुनै 
पदाǓधकारȣहǽको रोहवरमा 
बसेको बैठकको साव[जǓनक 
सनुवुाइ  ,भƠुाǓन र भएको 
खच[ सàबÛधमा गǐरएको 
Ǔनण[यको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 
। 

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ  

 ǐरत पगुेर आएको 
देिखएमा सàबÛधीत 
शाखाले भƠुानीको 
लाǓग Ĥ Ĥ अ 
सम¢ ǒटÜपिण 
आदेश सǒहत 
पठाउने । 

Ǔनःशãुक योजनाको 

Ĥकार र 

Įोत  )

संघ ,Ĥदेश 

र èथाǓनय (

हेर सोǒह 

Ǒदन देिख 

बǒढमा 

Ǒदन  १५

सàम । 

सàबिÛधत शाखा ,

ĤाǒवǓधक शाखा ,

योजना शाखा ,Ĥ 

Ĥ अ र लेखा 

शाखा । 

५ ǓबपǏ 

नागǐरक 

औषǓध 

उपचार 

सहǓुलयत 

Ǔसफाǐरस 

१ Ǔबरामीको नागǐरकता को ĤǓतǓलǒप 

२रोग Ǔनदान भएको अèपतालको पजुा[ 

र Ǔसफारȣस 

३ ǓबपǏ नागरȣक औषǓध उपचार 

सहǓुलयत Ǔसफारȣस पाँउ भǏे Ǔनवेदन 

४ ÞयिƠ ǓबपǏ भएको सàबिÛधत 

वडाको Ǔसफारȣस 

 

सàपणु[ कागजातहǽ तयार 

गरȣ Ǔनवेदन पेश गनȶ 

२ Ĥ .प.अ.बाट तोक लगाए 

पƱात èवाèØय शाखाले 

कागजातहǽ हेरȣ Ǔसफारȣस 

Ǒदन Ǔमãनेभए बैठक 

बसालȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ 

Ǔनशãुक  बैठक बसी 

सोहȣ Ǒदन 

बैठक बèन 

नसके ३ 

Ǒदन मा 

सàबिÛधत शाखा 

र  Ĥ Ĥ अ 

६ कोǓभड 

१९ ʸु 

आर कोड 

Ĥमािणकर

ण 

Ǔनवेदन र ʸु आर कोड 

Ĥमािणकरणको  अन लाईन आवेदन 

फारमको दता[ नàबर 

Ǔनवेदन èवाèØय शाखामा 

पेश गनȶ 

Ǔनशãुक  सोहȣǑदन 

अनलाईन 

नदेखाएमा 

भोǓल पãट 

सàबिÛधत शाखा 

र  Ĥ Ĥ अ 

 



७ िश¢ा, यवुा 

तथा 

खेलकुद 

शाखा 

िश¢क कम[चारȣको तलब भƣा Ǔनकासा १ माग फारम २ हािजरȣ 

ǒववरण ३ नागǐरक लगानी 

कोष, कम[चारȣ सʶय कोष र 

सामािजक सरु¢ा कर कʣी 

भौचर र फाँटवारȣ 

Ǔनःशूãक १० Ǒदन 

Ǔभğ 

िश¢ा यवुा तथा 

खेलकुद शाखा 

र आǓथ[क 

Ĥशासन शाखा 

८  ǒवƭालय खोãन तथा क¢ा थप अनमुǓत चौकुने गाउँपाǓलकाको 

आधारभतु तथा माÚयǓमक 

िश¢ा ऐन २०७४ को दफा 

३ को उपदफा १ अनसुारको 

Ǔनबेदन उƠ दफाको 

उपदफा २ अनसुारको Ǔनण[य 

चौकुने गाउँपाǓलकाको 

आधारभतु तथा माÚयǓमक 

िश¢ा Ǔनयमावलȣ २०७४ 

को Ǔनयम ४ को अनसूुची २ 

अनसुर पूवा[धार भएको, 

शैि¢क सğ शǽुहनु ुभÛदा ३ 

मǒहना अगाडी Ǔनबेदन Ǒदन ु

पनȶ 

माÚयǓमक 

सामूदाǒय

क 

ǽ२००० 

माÚयǓमक 

संèथागत 

ǽ४०००

आधारभतू 

सामूदाǒय

क 

ǽ१००० 

आधारभतू 

सामूदाǒय

क 

ǽ२००० 

 

Ǔनण[य 

भएको ७ 

Ǒदन Ǔभğ 

िश¢ा यवुा तथा 

खेलकुद शाख 

९  ǒवƭायको नाम पǐरवत[न ǒवƭालय åयवèथापन 

सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी, 

सàबिÛध वडाको Ǔसफाǐरस, 

ǒवƭालयको अनमुǓत तथा 

èवीकृǓत पğ र भौǓतक तथा 

शैि¢क अनगुमन ĤǓतबेदन 

ǽ 

२००० 

िश¢ा 

सǓमǓतको 

Ǔनण[य भए 

लगƣै 

िश¢ा, यवुा 

तथा खेलकुद 

शाखा 

१०  क¢ा ८ परȣ¢ाको Ĥमाण पğ ĤǓतǓलपी åयािƠको Ǔनबेदन, 

ǒवƭालयको Ǔसफाǐरस, परुानो 

Ēडे िशट तथा Ēडे लेजरको 

Ĥमािणत ĤǓतǓलपी र दèतरु 

Ǔतरेको भौचर 

ǽ २०० Ĥमाण पगुेमा 

Ǔनबेदन 

Ǒदएकै Ǒदन 

िश¢ा यवुा तथा 

खेलकुद शाखा 



१४ गैरसरका

रȣ संèथा 

(टोल 

ǒवकास 

सǓमǓत, 

समूह, 

Èलब 

आदȣ) 

दता[ 

 Ǔनवेदन 

 संèथाको ǒवधान एक ĤǓत 

 सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस 

 संèथाका पदाǓधकारȣहǽको 
नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

 काय[सǓमǓत गठन Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलपी 

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाबाट 
ǐरत पǓुग आएको 
देिखएमा काया[लय 
Ĥमखु सम¢ तोक 
आदेशका लाǓग पठाउने 
। 

 राजƳ दािखला गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाले दता[ 
गरȣ Ĥमाणपğ उपलÞध 
गराउने । 

ǽ. 

१००० 

सोहȣ Ǒदन Ĥशासन शाखा, 

Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

१५ गैरसरका

रȣ संèथा 

(टोल 

ǒवकास 

सǓमǓत, 

समूह, 

Èलब 

आदȣ) 

नवीकरण 

 संèथाको ĤगǓत ĤǓतवेदन 

 लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन 

 करचƠुा सǒहतको Ǔनवेदन । 

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाबाट 
ǐरत पǓुग आएको 
देिखएमा काया[लय 
Ĥमखु सम¢ तोक 
आदेशका लाǓग पठाउने 
। 

 राजƳ दािखला गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाले 
Ǔसफाǐरस पğ उपलÞध 
गराउने। 

ǽ. ५०० सोहȣ Ǒदन Ĥशासन शाखा, 

Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

१६ NGO/ING
O 

काय[Đम 

सूचीकृत 

 Ǔनवेदन 

 संèथा दता[सँग सàबिÛधत सàपूण[ 
आवæयक कागजातहǽ 

 करचƠुा ĤǓतǓलपी 

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाबाट 
ǐरत पǓुग आएको 
देिखएमा काया[लय 
Ĥमखु सम¢ तोक 

ǽ. 

१००० 

सोहȣ Ǒदन Ĥशासन शाखा, 

Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

११  सǽवा सहमǓत आउने जाने ǒवƭालय 

åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[य, 

आउने जाने ǒवƭालयको पğ 

र सǽवा हनुे िश¢कको 

Ǔनबेदन 

Ǔनःशãुक Ǔनबेदन 

Ǒदएकै Ǒदन 

िश¢ा यवुा तथा 

खेलकुद शाखा 

१२  करार िश¢क ǓनयिुƠको Ǔब£ापन 

Ǔसपाǐरस 

ǒवƭालय åयवèथापन 

सǓमǓतको Ǔनण[य, ǒवƭालयको 

पğ, रािजनामा भए रािजनामा 

èवीकृत भएको Ǔनण[य र 

सǽवा भएको भएका हािजरȣ 

भएको पğ र रमाना पğ 

ǽ ५०० पğ ĤाƯ 

भएकै Ǒदन 

िश¢ा यवुा तथा 

खेलकुद शाखा 

१३  तलब भƣा Ĥमािणत Ǔनबेदन   उसै Ǒदन िश¢ा यवुा तथा 

खेलकुद शाखा 



तथा 

अनमुǓत 

आदेशका लाǓग पठाउने 
। 

 राजƳ दािखला गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाले 
Ǔसफाǐरस पğ उपलÞध 
गराउने। 

१७ Ǔनमा[ण 

åयवसायी

का लाǓग 

घ बग[को 

इजाजत 

पğ  

 Ǔनवेदन 

 संèथा दता[सँग सàबिÛधत सàपूण[ 
आवæयक कागजातहǽ 

 करचƠुा ĤǓतǓलपी 
 

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाबाट 
ǐरत पǓुग आएको 
देिखएमा काया[लय 
Ĥमखु सम¢ तोक 
आदेशका लाǓग पठाउने 
। 

 राजƳ दािखला गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाले दता[ 
Ĥमाणपğ उपलÞध 
गराउने। 

ǽ 

४००० 

सोहȣ Ǒदन Ĥशासन शाखा, 

Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

१८ घ बग[को 

इजाजतप

ğ 

ĤǓतǓलपी 

 

 Ǔनवेदन 

 करचƠुा ĤǓतǓलपी 
 Ǔनवेदन दता[ गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाबाट 
ǐरत पǓुग आएको 
देिखएमा काया[लय 
Ĥमखु सम¢ तोक 
आदेशका लाǓग पठाउने 
। 

 राजƳ दािखला गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाले 
ĤǓतǓलपी उपलÞध 
गराउने । 

ǽ ५०० सोहȣ Ǒदन Ĥशासन शाखा, 

Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

१९ Ǔनमा[ण 

åयवसायी

का लाǓग 

घ बग[को 

इजाजत 

पğको 

नवीकरण 

 Ǔनवेदन 

 करचƠुा ĤǓतǓलपी 
 Ǔनवेदन दता[ गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाबाट 
ǐरत पǓुग आएको 
देिखएमा काया[लय 
Ĥमखु सम¢ तोक 
आदेशका लाǓग पठाउने 
। 

 राजƳ दािखला गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाले 
नवीकरण गनȶ । 

ǽ 

२००० 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सोहȣ Ǒदन Ĥशासन शाखा, 

Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 



 

 

 Ǔनमा[ण åयवसाय 
Ǔनयमालवी बमोिजम 
तोǒकएको àयादǓभğ 
इजाजतपğ नवीकरण 
नगराए इजाजतपğ 
नवीकरण थप दèतरु । 

ǽ 

४००० 

सोहȣ Ǒदन Ĥशासन शाखा, 

Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

२० ǓबǓभǏ 

Ǔसफाǐरस  

 Ǔनवेदन 

 सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस 

 नागǐरकता र आवæयƠा 
अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाबाट 
ǐरत पǓुग आएको 
देिखएमा काया[लय 
Ĥमखु सम¢ तोक 
आदेशका लाǓग पठाउने 
। 

 राजƳ दािखला गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाले 
Ǔसफाǐरस पğ उपलÞध 
गराउने। 

ǽ १०० सोहȣ Ǒदन Ĥशासन शाखा, 

Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

२१ फम[ 

सचुीकृत 

 Ǔनवेदन 

 संèथा दता[सँग सàबिÛधत सàपूण[ 
आवæयक कागजातहǽ 

 करचƠुा ĤǓतǓलपी 

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाबाट 
ǐरत पǓुग आएको 
देिखएमा काया[लय 
Ĥमखु सम¢ तोक 
आदेशका लाǓग पठाउने 
। 

 राजƳ दािखला गनȶ । 

 सàबिÛधत शाखाले 
Ǔसफाǐरस पğ उपलÞध 
गराउने। 

ǽ 

१००० 

सोहȣ Ǒदन िजÛसी शाखा, 

Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

२२ अपाǍता 

पǐरचय 

पğ 

ǒवतरण 

 Ǔनवेदन 

 वडाको Ǔसफाǐरस 

 नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

 èवयम åयािƠको २ ĤǓत 
फोटोहǽ 

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
 सàबिÛधत 

कम[चारȣले ǐरत 
पगुेको  देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु 
सम¢ तोक 
लगाउन े

 ĤचǓलत काननु 
अनसुार पǐरचय 
पğ बनाउन े

Ǔनःशãुक ĤचǓलत 

काननु 

अनसुार 

Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 

अǓधकृत र 

मǒहला तथा 

बालबाǓलका 

शाखा Ĥमखु 



२३ बɇक 

खाता 

छोरȣको 

सरु¢ा 

जीवन 

भरȣको 

 जÛम दता[को फोटोकǒप 

 नागǐरकताको 
फोटोकǒप।आमा बवुा र 
संर¢क 

  आबƨता फम 

 वडा काया[लयको को 
Ǔसफाǐरस 

 संर¢क र छोरȣको ५।५ 
ĤǓत फोटोहǽ 

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
 सàबिÛधत 

कम[चारȣले ǐरत 
पगुेको  देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु 
सम¢ तोक 
लगाउन े

 सàबिÛधत शाखाले   
Ǔसफाǐरस बनाउन े

Ǔनःशãुक सोǒह Ǒदन Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 

अǓधकृत र 

मǒहला तथा 

बालबाǓलका 

शाखा Ĥमखु  

२४ जेƵ 

नागरȣक 

पǐरचय 

पğ 

  नागǐरकता ĤǓतǓलǒप 

 Ǔनवेदन 

 èवयम åयािƠको २ ĤǓत 
फोटोहǽ 

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
 सàबिÛधत 

कम[चारȣले  ǐरत 
पगुेको  देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु 
सम¢ तोक 
लगाउन े

 पǐरचय पğ 
बनाउन े

Ǔनःशãुक सोǒह Ǒदन Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 

अǓधकृत र 

मǒहला तथा 

बालबाǓलका 

शाखा Ĥमखु 

 



२५ बेरोजगारȣ 

सूचीकृत 

 ĤधानमÛğी रोजगार काय[Đम 
Ǔनदȶ िशका ,१ को अनसूुची  २०७५
बमोिजम Ǔनवेदनको ढाँचामा 
Ǔनवेदन  

 नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

 पाèपोट[ साइजको फोटो १ Ĥती 
 èथाइ वसोवास गरेको Ĥमािणत 
कागजात )जèतैः बसाईसराइ 

कागजात ,Ǔबबाह दता[ ,जÛम दता[  ,
वाड[ Ǔसफाǐरस कागजातहǽ(  

 वडाको सूचीकृत गǐरǑदने सàबÛधी 
Ǔसपाǐरस पğ । 

 वडा Ǔसफाǐरस ǐरत पगुेको 
देिखएमा काया[लय सम¢ 
तोक, 

 EMIS दता[ Ĥणा[लȣमा दता[ 
गनȶ 

Ǔनःशãुक चैğ १ गते 

देिख चैğ 

मसाÛत 

सàम ।  

रोजगार शाखा 

२६ योजना 

सàझौता 

 बजेट ǓसǓलङ, 
 वडाका पदाǓधकारȣको रोहबरमा 
सामदुाǒयक भेला वसी समीǓत गठन 
गरेको माइनटु, 

 सǓमǓतका पदाǓधकारȣको  
नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप, 

 योजना èवीकृत लागत अनमुान, 
 वडाको सàझौता गǐरǑदने सàबÛधी 
Ǔसफाǐरस पğ । 

 Ǔनवेदन दता[  गनȶ , 
 ǐरत पगुेको देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु सम¢ 
तोक, 

 आदेशका लाǓग पठउने 
 राजƳ दािखला गनȶ, 
 सàझौता गनȶ ।  

५०० 

ǽपɇया 

सोǒह Ǒदन रोजगार शाखा 

२७ सàपǏ 

योजनाको 

रकम 

भƠुाǓन 

 योजना सàपǏ ĤाǓबǓधक ĤǓतवेदन, 
 डोर हािजर, 
 योजना अनगुमन ĤǓतवेदन 

)उपǓभƠाèतर ,
वडाèतर,गाउँपाǓलकाèतर(  

 सǓमǓतको भƠुाǓन सàबÛधी Ǔनवेदन, 
 साव[जǓनक सनुवुाई गरेको माइनटु, 
 तिèवरहǽ  ,Ǔबल भरपाईहǽ,  

 वडा Ǔसफाǐरस रकम भƠुानी ,
गǐरदेने सàबÛधी । 

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ, 
 ǐरत पगुेको देिखएमा 
काया[लय सम¢ तोक, 

 शाखाको रकम भƠुाǓन 
गǐरदेने सàबÛधी ǒटÜपिण 
तथा आदेश पğ, 

 रकम भƠुानी गनȶ। 

Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन  रोजगार शाखा 

२८ Įम 

èवीकृत वा 

पनु 

èवीकृत 

 राहदानी , 
 सàबिÛधत कामको ताǓलम Ǔलएको 
Ĥमाण पğ, 

 पǐरचय खãुने फोटो सǒहत सरकारȣ 
कागजात )जèतैः नागǐरकता ,

राहदानी,सवारȣ चालक  अनमुǓत 
पğ  ,जÛम दता[(  

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ, 
 Ĥवेशआ£ा )Visa) फोटोकपी, 
 कàपनी सँग गरेको करार सàझौता 
पğको फोटोकपी, 

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ, 
 ǐरत पगुेको देिखएमा  
काया[लय Ĥमखु सम¢ 
तोक, 

 वैदेिशक रोजगार 
ǒवभागको FEMIS दता[ 
Ĥणालȣमा दता[ गनȶ, 

 èवीकृत वा पनु èवीकृत 
गरȣ टोकन उपलÞध 
गराउने । 

 

Ǔनःशãुक सोǒह Ǒदन रोजगार शाखा 



२९ उजरुȣ तथा 

ǒववाद 

सàबिÛध 

दता[   

१ वादȣको नाम थर वतन तथा 

नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी 

२ काय[ǒवǓधमा तोǒकए बमोिजमको ǐरत 

पगुेको Ǔनवेदन पğ  

३ उजरुȣको ǒवषय र सàबिÛधत 

Ĥमाणहǽ  

१ ĤचǓलत काननु बमोिजम 

हकदैया पगुेको åयƠीले 

तोकǒकएको शाखामा उजरुȣ 

दता[ गनȶ  

२ उजरुȣ दता[ गǐर Ǔनèसा 

Ĥदान गǐर ताǐरख तोÈने  

गाँउसभा

ले 

तोǒकएको 

शãुक 

ĤǒĐया पगुे 

सोहȣ Ǒदन 

Ûयाǒयक 

सǓमǓत/उजरुȣ 

Ĥशासक   

३० àयाद 

तामेलȣ 

तथा तारेख  

१ उजरुȣ सँग सàबिÛधत कागजातको 

ĤǓतǓलपी तथा नागǐरकताको 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी  

२ àयाद तामेलȣ पğ  

  

१ ĤचǓलत काननुमा àयाद 

तोǒकयको भए सोहȣ बमोिजम 

र नतोǒकएको भए १५ Ǒदन 

Ǔभğ àयाद  Ǒदई सàबिÛधत 

वडा काय[लय माफ[ त  àयाद 

तामेल गराउने २ àयाद 

तामेल हनु नसकेमा ǒवधǓुतय 

सʶार माÚयम वा पğपǓğका 

सचुना Ĥकाशन गǐर àयाद 

तामेल गनȶ । 

Ǔनशãुक  काय[ǒवǓधमा 

तोǒकए 

बमोिजम  

Ûयाǒयक 

सǓमǓत/उजरुȣ 

Ĥशासक 

३१ ĤǓतवादȣको 

ĤǓतउƣर  

  

१ उजरुȣ सँग सिàबÛधत कागजातको 

ĤतǓलपी 

१ ĤǓतवादȣले àयाद वा सचुना 

ĤाƯ भएपǓछ तोǒककएको 

समयावǓधǓभğ तोǒकएको 

ढाँचामा आफै वा वारेश 

माफ[ त ĤǓतउƣर पेश गनȶ 

२ ĤǓतउƣर ǐरत पगुेको तथा 

àयादǓभğ पेश भएको देिखए 

दता[ गǐर तारेख Ǔलने  

  

Ǔनशãुक  àयाद तामेल 

भएको १५ 

Ǒदन Ǔभğ 

 उजरुȣ 

Ĥशासक/Ûयाǒयक 

सǓमǓत  

३२ मेलǓमलाप 

गराउने  

१ उजरुȣ तथा Ǔनवेदन सँग सिàबÛधत 

कागजातको ĤतǓलपी  

१ ĤचǓलत काननुले 

मेलǓमलापको माÚयमबाट 

ǒववाद समाधान गन[ सǒकन े

ǒववादका  प¢हǽले 

गाँउसभा

ले तोǒकए 

बमोिजम  

Ǔतन मǒहना 

Ǔभğ 

Ûयाǒयक सǓमǓत / 

मेलǓमलापकता[/

उजरȣ Ĥशासक  

 करार अवǓधभरको गरेको Ǔबमाको 
फोटोकपी, 

 सàबिÛधत कामको 
अǓभमूिखकरणको सʞलȣ  Ĥमाण 
पğ ।  



तोǒकएको ढाँचामा Ǔनवेदन 

पेश गनȶ  

२ मेलǓमलापको लाǓग 

तोǒकएको समय र èथानमा  

उपिèथत हनुे 

 ३ मेलǓमलाप सàबिÛध अÛय 

åयवèथा तोǒकए बमोिजम 

हनुेछ । 

३३ ǒववाद 

Ǔनǽपण 

गनȶ  

१ वादȣको Ǔनवेदन सँग सàबिÛधत 

आवæयक Ĥमाण कागजात  

१ ĤǓतवादȣले पेश गरेको ĤǓतउƣर 
सँग सàबिÛधत कागजात  

२ अÛय सàबिÛधत Ĥमाणहǽ  
 

 

१ ताǐरखमा उपिèथत हनुे  

३ ĤǓतउƣर लगाउने   

४  सा¢ीहǽ उपिèथत 
गराउने  

गाउँसभा

ले  

तोǒकएब

मोिजम  

 Ǔतन मǒहना 

Ǔभğ   

Ûयाǒयक सǓमǓत  

३४ Ǔडèपेनशरȣ 

सेवा  

 पश ुधनी èवायम उपिèथत 
हनुपुनȶ ।औषधीको 
भरपाइ[ ƨारा ǒवतरण 
गǐरने(our patient 
register) 

 रोगी पश ु ,पशकुो नमनुा 
(दधु,गोवर,Ĥभाǒवत अǍको 
नमनुा आदȣ) साथै समèया 
ãयाइ[ आएका पश ुपालक 
कृषक 

 Ǔनशãुक सोहȣ Ǒदन पशपंुÛछȤ ǒवकास 

शाखा 

३५ ǒफãड सेवा  our field patient register मा 

भरपाइ[ गनु[ पनȶ । 

 फोन कल ,आपसी 
भेटघाट,साथै अÛय संचार 
माÚयम ƨारा  

 Ǔनशãुक सोहȣ Ǒदन पशपंुÛछȤ ǒवकास 

शाखा 

 

 



३६ Ĥो×साहान 

काय[Đम 

 कृǒष ¢ेğमा Ĥो×साहन 
अनदुान सàबÛधी 
काय[Đम (संचालन तथा 
åयवèथापन) काय[ǒवधी 
२०८० बमोिजम 

 अनसुचुी ३-बमोिजमको 
Ǔनवेदनको ढाँचा 

 अनसुचुी -४ बमोिजम 
Ĥèतावको ढाँचा, 
ĤǓतबƨता पğ 

 अनसुचुी-५ बमोिजम 
सàझौता पğ 

 नेपालȣ नागǐरƠाको 
ĤǓतǓलपी 

 वडाको Ǔसफाǐरस  

 फोटो ĤǓतवेदन (Ĥ×य¢ 
पश ु देखीने कृषक 
सǒहतको फोटो) 

 अनसुचुी – २ बमोिजमको 
Ĥèताव आƾान सूचना । 

 Ǔनवेदन संकलन 

 èथलगत अवलोकन 

 Ĥèताव छनोट सǓमǓत ƨारा 
छनोट 

 अनसुचुी -४ बमोिजम 
Ĥèतावको ढाँचा,ĤǓतबƨता 
पğ 

 अनसुचुी-५ बमोिजम 
सàझौता पğ 

 भƠुानी 
 

 

 

Ǔनःशãुक  चैत 
बैसाख 

पशपंुÛछȤ ǒवकास 

शाखा 

३७ समहु दता[ 

र नǒवकरण 

 वडा ĤǓतǓनǓधको 
अÚयêतामा समहु गठनको 
गरȣ मइ[नटु ĤǓतǓलपी । 

 समहु गठन बारे समहुको 
Ǔनण[य । 

ǒवधान आदȣ 

कृषक समहु गठन तथा 

åयवèथापन Ǔनदैिशका 

२०७५  बमोिजम  

 वडा ĤǓतǓनǓधको 
अÚयêतामा १५ देखी २५ 
जना सàमकोसहभागीतामा 
समहु गठन गरȣ मइ[नटु 
गनȶपनȶ । 

 समहुको Ǔनण[य 
 

समहु दता[ ǽ 

५००।- 

समहु नǒवकरण ǽ 

२५०।- 

सोहȣ Ǒदन पशपंुÛछȤ ǒवकास 

शाखा 

 

३८ िशǒवर 

संचालन 

 सचुना ĤाƯ गरȣ भपाइ[ 
पशकुो रोगको लêणको 
आधारमा  औषधी 
उपलÞध गराइ[ने । 

 चौकुने गाउँपाǓलका पश ु
èवाèØय िशǒवर संचालन 
काय[ǒवधी २०८० 
बमोिजम 

 सूचना ĤाƯ 

 सàवÛधीत ठाउँ पशपंुÛछȤ 
सàबÛधी समèया साथै 
èवयम रोगी पश ुãयाइ[ सेवा 
ĤाƯ गनȶ सǒकने । 

 

 Ǔनशãुक सोहȣ Ǒदन पशपंुÛछȤ ǒवकास 

शाखा 

 

३९ अनदुान 

काय[Đम 

 सहभागीताको लागी 
Ǔनवेदन । 

 नेपालȣ नागǐरƠाको 
ĤǓतǓलपी । 

 सचुना Ĥकाशन । 

 Ǔनवेदन संकलन। 

 èथलगत अनगुमन । 

 छनोट सǓमǓत ƨारा 

Ǔनःशãुक चौमासीक 

ǽपमा 

बाǒष[क 

पशपंुÛछȤ ǒवकास 

शाखा 



 वडाको Ǔसफाǐरस 

 ǒवǓभना अनदुान काय[Đम 
अनसुारको अनसुचुी 
बमोिजमको ढाँचाको 
Ǔनवेदनहǽ । 

छनोट ।  

 

 भƠुानी । 
 

काय[योजना 

बनाइ[ । 

 

४० नư सधुार 

काय[Đम  

 चौकुन े गाउँपाǓलका 
पशपंुÛछȤ नƲ सधुार 
काय[Đम काया[Ûयवयन 
काय[ǒवधी -२०८० 

 बमोिजम अनसुचुी-२ को 
Ǔनवेदन 

 अनसुचुी-३ को संि¢Ư 
काय[योजना । 

 अनसुचुी-४ बमोिजम 
मãुयाǋनका आधारहǽ 

 अनसुचुी -५ बमोिजम 
सàझौता पğ । 

 अनसुचुी – ६ बमोिजम 
फारमको ढाँचा  

 वडाको Ǔसफाǐरस । 

 èथलगत Ĥतेवेदन आदȣ 
। 

 सचुना ĤाƯ । 

 Ǔनवेदन दता[ । 

 èथलगत 
अनगुमन । 

 मãुयाǋन  

 èथलगत 
अनगुमन । 

 छनोट सǓमǓत 
ƨारा छनोट । 

 भƠुानी । 
 
 

जàमा लागतको 

५०।५० ĤǓतशत 

कृषकसँगको 

साझेदारȣ 

फाãगनु चैत 

। 

पशपंुÛछȤ ǒवकास 

शाखा 

 

४१ रेǒवज रोग 

ǓनयÛğण 

काय[Đम 

 भरपाइ[  सूचना Ĥवाह गरȣ 
केÛġ तोकȧ  
घरपालवुा तथा 
समदुायी कुकुरहǽ 
रेǒवज ǒवǽƨको 
खोप लगाइ[ने । 

 

 Ǔनशãुक  मा
ग 
दे
खी 
फा
गु
न 

पशपुिÛछ ǒवकास 

शाखा 

४२ कृǓğम 

गभा[धान 

सेवा 

 ठुला पश ुचौपायको 
लागी । 

काया[लय वा सàविÛधत 

गोठमा गइ[ सेवा Ĥवाह । 

ǽ २५।– ĤǓत डोज 

Ǔसमेनको 

२४ घÖटा 

सवै 

मौसममा । 

पशपंुÛछȤ ǒवकास 

शाखा 

 

४३ घाँसको 

ǒवउ वेना[ 

ǒवतरण 

काय[Đम 

वडागत ǽपमा ǒवèतार गरȣ 

भरपाइ[को आधारमा । 

सूचना ĤाƯ गरȣ सàविÛधत 

ठाँउमा र कुÛġमा आइ[ सेवा 

ĤाƯ गनु[ पनȶ । 

Ǔनशãुक असोज 

साउन र 

जेठ असार 

पशपंुÛछȤ ǒवकास 

शाखा 

 

४४ ǒकसान 

सिुचकरण 

काय[Đम 

 ǒकसान सिुचकरण 
काय[Đम काया[Ûवयन  
काय[ǓबǓध २०७९ 
बमोिजम  

 ǒकसान सिुचकरणका 
लाǓग गणक खटाइ 
घरघरमा  पǓुग तØयाङक 
संकलन गनȶ, 

Ǔनःशãुक मǓसर   

देिख आषाढ 

मसाÛत 

सàम ।  

कृǒष Ǔबकास 

शाखा 



 नेपालȣ नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी ,मोबाएल न .र 
कृǒष सàबिÛधका सàपणु[ 
Ǔबबरण जèतैः जÊगाको 

Ǔबबरण ,पशचुौपायाको 
Ǔबबरण,धान 

गहँु,मकै,तरकाǐर लगाएत 
खेǓत गरेको सàपणु[ 
बèतहुǽको Ǔबबरण। 

 ǒकसान सिुचकरण 
ĤणाǓलमा दता[ गनȶ  

४५ कृषक 

समहु दता[ 

तथा 

नǒवकरण  

 कृषक समहु गठन तथा 
åयवèथापन Ǔनदȶ िशका 
२०७५ बमोिजम। 

 Ǔनदȶ िशकाको अनसुिुच - ५
बमोिजमको ढाँचाको  
समहु ǒवधान र अनसुिुच -

११ वमोिजमको Ǔबबरण 
सǒहत अनसुिुच - ६
बमोिजमको ढाँचामा 
समहु दता[को Ǔनबेदन 
कृǒष शाखामा पेस गनु[ 
पनȶ।  वडाको Ǔसफाǐरस  

 सàपणु[ सदèय को 
नागǐरकता 

 समहु अÚय¢ र सिचवको 
३ \ĤǓत फोटो ३  

 Ǔनवेदन दता[ गनȶ 
सàबिÛधत कम[चारȣले ǐरत 

पगुेको देिखएमा काया[लय 

Ĥमखु सम¢ तोक । 

आदेसका लाǓग पठाउने। 

राजƳ दािखला गनȶ 

कृषक समहु दता[ Ĥमाण पğ 

ǒकसान समहुलाई Ĥदान 

गनȶ। 

 नयाँ समहु दता[-

ǽ .र समहु  ५००

नǒवकरण वाफतको 

ǽ - २५० 

सोǒह Ǒदन कृǒष Ǔबकास 

शाखा 

४६ फुलफुल 

खेǓत गनȶ 

ǒकसान 

Ĥो×साहन 

काय[Đम 

 कृǒष ¢ेğमा Ĥो×साहन 
अनदुान सàबिÛध 
काय[Đम सÛचालन तथा 
åयवèथापन काय[ǓबǓध 
२०८० 

 काय[ǓबǓधकोको अनसुिुच-
बमोिजमको ३ ढाँचाको 

Ǔनवेदन र अनसुिुच - ४
वमोिजमको Ĥæतावना 
Ǔबबरण सǒहत अनसुिुच- ५ 
बमोिजमको ढाँचामा  
सàझौता गनु[ पनȶ। 

 वडाको Ǔसफाǐरस र 
सिज[Ǔमन मचुãुका । 

 लाभĒाǒहको नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप 

 Ǔनवेदन दता[  गनȶ , 
 ǐरत पगुेको देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु सम¢ 
तोक, 

 आदेशका लाǓग पठाउने 
 सàझौता गनȶ, 
 ǒफãड Ǔनǐर¢ण गǐर 
भƠुाǓनका लाǓग Ǔसफाǐरस 
गनȶ ।  

काय[ǒवǓध अनसुार सोǒह Ǒदन कृǒष Ǔबकास 

शाखा 



 फलफुल बाǐर Ĥƴ देिखने 
ǒकसान सǒहतको फोटो २ 
ĤǓत  

  

४७ कृǒष 

यािÛğकरण 

काय[Đम 

 ५०  %साझेदाǐर रकम  
åयहोनȶ भǓन सचुनाको 
आधारमा Ǔनवेदन पेश 
गनȶ  

 ५०  %साझेदारȣ रकम 
पाǓलकाको खातामा 
जàमा गरेको भौचर 
कृǒष Ǔबकास शाखामा 
बझुाउन े

 सàझौताको लाǓग Ǔनवेदन 
पेस गनȶ 

 सàझौता अनसुारको कृǒष 
उपकरण खǐरद गǐर 
Ǔबल भरपाई पेश गनȶ 

 वडाको Ǔसफाǐरस र 

  यािÛğ[करणका सामाǓĒ 
सǒहत èवयम ǒकसान 
देिखने फोटो  कृǒष 
शाखामा पेश गनȶ।  

 Ǔनवेदन दता[  गनȶ , 
 ǐरत पगुेको देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु सम¢ 
तोक, 

 आदेशका लाǓग पठाउने 
 सàझौता गनȶ, 
ǒफãड Ǔनǐर¢ण गǐर 

भƠुाǓनका लाǓग Ǔसफाǐरस 

गनȶ 

५०  %साझेदाǐर 

रकम   

सोǒह Ǒदन कृǒष Ǔबकास 

शाखा 

४८ ५० %

अनदुानमा 

कृǒष 

ǓबउǓबजन)

आलु,धान,

गहुँ,तरका

रȣ,फलफुल

 बेना[ (

Ǔबतरण 

काय[Đम 

 सचुना अनसुार तोǒकएका 
कागजात सǒहत Ǔनबेदन 
पेश गनȶ 

 ५०  %साझेदाǐर रकम 
पाǓलकाले तोकेको 
खातामा जàमा गनȶ 

 Ǔबउ Ǔबजन बिुझको 
भरपाई पेस गनȶ 

 Ǔनवेदन दता[  गनȶ , 
 ǐरत पगुेको देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु सम¢ 
तोक, 

 आदेशका लाǓग पठाउने 
 सàझौता गनȶ, 
ǒफãड Ǔनǐर¢ण गǐर 

भƠुाǓनका लाǓग Ǔसफाǐरस 

गनȶ 

५०  %साझेदाǐर 

रकम   

Ǔसजन 

अनसुारको 

समय 

कृǒष Ǔबकास 

शाखा 

४९ माटो चेक 

जाँचसेवा  

 सचुना अनसुार ǒकसानले 
माटोको नमनुा सकलन 
गǐर तोǒकएको èथानमा 
माटो चेकजाच  िशǓबर 
सचालनमा सहभाǓग बई 
आ -आÝनो खेतबाǐरको 
माटो चेक जाच गराउने 
। 

 कृǒष शाखाको सचुना 
अनसुार ĤाǓबǓधकसग 
समÛवय गǐर माटो 
चेकजाच गराउने 

Ǔनःशãुक िशǓबर 

सचालन 

भएको समय 

र èथान 

कृǒष Ǔबकास 

शाखा 



५० कृǒष बèत ु

बजाǐरकरण 

अनदुान 

 कृǒष बèत ुबजाǐरकरण 
अनदुान Ǔबतरण 
काय[ǓबǓध २०८० 
अनसुार 

 ǒकसान ,समहु,र 
सहकारȣहǽले कृǒष 
बèतकुो एǒकन उ×पादन 
पǐरमाण खलुाई Ǔनवेदन 
पेश गनȶ  

 सàझौताको लाǓग Ǔनवेदन 
पेस गनȶ 

 सàझौता अनसुारको कृǒष 
वèत ु खǐरदकता[ सग 
भएको सàझौता पेश गनȶ 

 वडाको Ǔसफाǐरस र 
सामǒुहक ǓबǒĐ 
पǐरणामको एǒकन 
तØयाङक 

कृǒष शाखामा पेश गनȶ। 

 कृǒष बèत ुउ×पादन गरे 
पƱात कृǒष शाखालाई 
सचुना गǐर उ×पादन 
पǐरमाण ǓबǒĐ गदा[ 
ĤाǓबǓधकको Ĥ×य¢ 
अनगुमनमा ǓबǒĐ Ǔबतरण 
गरȣ आवæयक कागजात 
सǒहत ǓबǓभǏ भौगोǓलक 
èथान अनसुार ĤाƯ गǐरने 
बजाǐरकरण अनदुान समहु 

,सहकारȣक ◌ो खातामा 
भƠुाǓन गǐरन े

काय[ǒवǓध अनसुार  )ǓबǒĐ 

गरेर 

आवæयक 

कागजात 

पेश  (

सोǒह Ǒदन 

कृǒष Ǔबकास 

शाखा 

५१ सहकारȣ ,स

महु 

लगायत 

लाभĒाǒहला

ई 

आवæयक 

िशफाǐरस 

 Ǔसफाǐरसका लाǓग 
Ǔनबेदन 

 समूह, फम[ र सहकारȣ 
दता[ Ĥमाणपğ 

 ǽ .१०० सोहȣ Ǒदन कृǒष Ǔबकास 

शाखा 

५२  उƭोग 

दता[ (३ 

लाख सàम 

िèथर पूजँी 

भएका 

घरेल ु

उƭोग) 

१. उƭोग दता[को दरखाèत 

फाराम, नागǐरकता 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 

पǐरयोजना ǒववरण 

२. सàबिÛधत वडाको 

Ǔसफाǐरस  

३. जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[, 

चारǒकãला, सàपिƣ कर 

Ǔतरेको रǓसद  

४. जÊगाÚ भवन भाडामा 

Ǔलएको भए धǓनको 

 Ǔनवेदन पेश गनȶ । 

 सàबिÛधत 
कम[चारȣले ǐरत 
पगुेको देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु 
सम¢ तोक । 

 राजèव दािखला 
गनȶ । 

ǽ १००। दरखाèत 

दèतरु सǒहत ǽ ३ 

लाख ǽपैया सàम 

िèथर पूजँी भएको ǽ 

५००। 

कागजात 

पूरा गरेको 

सोहȣ Ǒदन 

Ĥ. Ĥ. अ ,

उƭोग वािणÏय 

शाखा 



नागǐरकता Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलǒप र सàझौतापğ 

५. साझेदारȣ फम[ भएमा 

साझेदारȣ सत[नामा 

६. वडा सिज[मन मचुãुका 

७. Ǔनवेदकको पासपोट[ 

साइजको फोटो ३ ĤǓत 

५३  वािणÏय 

फम[ दता[ 

(ǽ १० 

लाख 

सàम) पूजँी 

भएका 

१  .वािणÏय फम[ दता[को 

फारामदरखाèत , नागǐरकता 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

२  .सàबिÛधत वडाको 

Ǔसफाǐरस  

३  .साझेदारȣ फम[ भएमा 

साझेदारȣ सत[नामा 

४  .Ǔनवेदकको पासपोट[ 

ĤǓत३ साइजको फोटो  

साझेदारȣ फम[ 

 Ǔनवेदन पेश गनȶ । 

 सàबिÛधत 
कम[चारȣले ǐरत 
पगुेको देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु 
सम¢ तोक । 

 राजèव दािखला 
गनȶ । 

ǽ १००। दरखाèत 

दèतरु सǒहत ǽ ५ 

लाख ǽपैया सàम 

पूजँी भएको ǽ 

५००। र १० 

लाख ǽपैया सàम 

पूजँी भएको ǽ 

१०००। 

कागजात 

पूरा गरेको 

सोहȣ Ǒदन 

Ĥ. Ĥ. अ ,

उƭोग वािणÏय 

शाखा 

५४ उƭोग र 

वािणÏय 

नǒवकरण 

१  .Ǔनवेदन साथ फम[ 

दता[को Ĥमाणपğ 

२  .कर चƠुा Ĥमाणपğ 

 

 Ǔनवेदन पेश गनȶ । 

 सàबिÛधत 
कम[चारȣले ǐरत 
पगुेको देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु 
सम¢ तोक । 

 राजèव दािखला 
गनȶ । 

दता[ भएको ǓमǓतले 

३५ Ǒदन Ǔभğ दता[ 

शãुकको १० 

ĤǓतशत  ,Ǒदन  ३६

मǒहना ३ देखी 

२५ शãुकको 

ĤǓतशत , ३ मǒहना 

मǒहना Ǔभğ नगरेमा 

१ बष[Ǔभğ दता[ 

शãुक बराबर  )

फम[ दता[ भएका 

बष[को ५ ǓमǓतले 

अवǓध र सो को 

भƠुान भएपǓछ 

२ नǒवकरण गदा[ 

बष[को लागी 

कागजात 

पूरा गरेको 

सोहȣ Ǒदन 

Ĥ. Ĥ. अ ,

उƭोग वािणÏय 

शाखा 



गǐरनेछ।तर 

साझेदारȣ फम[ भएमा 

Ĥ×येक आ .ब मा 

गनु[पछ[ । (  

५५ फम[ 

ठाँउसारȣ 

१  .उƭोग तफ[  

 Ǔनवेदन 
साथ फम[ 
दता[को 
Ĥमाणपğ 

 कर चƠुा 
Ĥमाणपğ 

 उƭोग 
èथानाÛतर
ण गनȶ 
èथाǓनय 
तहको 
Ǔसफाǐरस 

२  .वािणÏय तफ[  

 Ǔनवेदन 
साथ फम[ 
दता[को 
Ĥमाणपğ 

 कर चƠुा 
Ĥमाणपğ 

 Ǔनवेदन 
पेश गनȶ 
। 

 सàबिÛधत 
कम[चारȣ
ले ǐरत 
पगुेको 
देिखएमा 
काया[लय 
Ĥमखु 
सम¢ 
तोक । 

 राजèव 
दािखला 
गनȶ । 

ǽ ५००। Ǔनवेदन 

परेको र 

कागजात 

पूरा गरेको 

१५ 

ǑदनǓभğ  

Ĥ. Ĥ. अ ,

उƭोग वािणÏय 

शाखा 

५६ फम[ 

नामसारȣ 

१  .नामसारȣ गǐर 

ǓलनेÚ Ǒदनेको Ǔनवेदन  फम[ 

दता[को Ĥमाणपğ नागǐरकता 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

२  .कर चƠुा Ĥमाणपğ  

३  .Ǔनवेदकको म×ृयकुो 

कारण नामसारȣ हनुे भएमा 

नाता Ĥमािणत पाǐरवाǐरक 

ǒववरण म×ृयदुता[ Ĥमाणपğ 

र हकवालाहǽको 

मÛजरुȣनामा 

 Ǔनवेदन पेश गनȶ । 

 सàबिÛधत 
कम[चारȣले ǐरत 
पगुकेो देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु 
सम¢ तोक । 

 राजèव दािखला 
गनȶ । 

 

ǽ ५००। Ǔनवेदन 

परेको र 

कागजात 

पूरा गरेको 

१५ 

ǑदनǓभğ 

Ĥ. Ĥ. अ ,

उƭोग वािणÏय 

शाखा 



४  .नामसारȣ गरȣ Ǔलनेको 

३ पासपोट[ साइजको फोटो 

ĤǓत 

५७ फम[ 

खारेजी 

१  .Ǔनवेदन साथ फम[ 

दता[को Ĥमाणपğ 

२  .कर चƠुा Ĥमाणपğ  

३  .उƭेगको हकमा 

३५ पǓğका राǒƴयèतको 

Ǒदने साव[जǓनक सूचना 

Ĥकाशन गरेको Ĥमाण 

४  .Ǔनवेदकको म×ृयकुो 

कारण नामसारȣ हनुे भएमा 

नाता Ĥमािणत पाǐरवाǐरक 

ǒववरण म×ृयदुता[ Ĥमाणपğ 

र हकवाल◌ाहǽको 

मÛजरुȣनामा 

 Ǔनवेदन पेश गनȶ । 

 सàबिÛधत 
कम[चारȣले ǐरत 
पगुेको देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु 
सम¢ तोक । 

 
 

Ǔनशãुक 

)नोट:फम[ 

नǒवकरण अǓनवाय[ 

हनुपुनȶ छ।(  

उƭोगको 

हकमा 

कागजात 

पूरा गरेको 

७ ǑदनǓभğ 

र 

वािणÏयको 

हकमा 

कागजात 

पूरा गरेको 

सोहȣ Ǒदन 

Ĥ. Ĥ. अ ,

उƭोग वािणÏय 

शाखा 

५८ फम[को 

पूजँी बƨृी 

 

१  .Ǔनवेदन साथ फम[ 

दता[को Ĥमाणपğ 

तथा उƭोगको हकमा 

पǐरयोजना ǒववरण समेत 

२  .कर चƠुा Ĥमाणपğ  

३  .अनसुचुी ⁻  ९ 

बमोिजमको अƭावǓधक 

ǒववरण 

 Ǔनवेदन पेश गनȶ । 

 सàबिÛधत 
कम[चारȣले ǐरत 
पगुेको देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु 
सम¢ तोक । 

 राजèव दािखला 
गनȶ । 

पूजँीको Ǔसमा 

अनसुार बƨृी भएको 

Ǔसमामा लाÊने 

बराबरको दèतरु 

Ǔनवेदन 

परेको र 

कागजात 

पूरा गरेको 

१५ 

ǑदनǓभğ 

Ĥ. Ĥ. अ ,

उƭोग वािणÏय 

शाखा 

५९ ǒववरण 

संशोधन 

(नाम 

पǐरवत[न 

कारोवार 

पǐरवत[नÚ 

थप ¢मता 

बƨृी आदȣ) 

१ .Ǔनवेदन साथ फम[ 

दता[को Ĥमाणपğ 

तथा उƭोगको हकमा 

पǐरयोजना ǒववरण समेत 

२  .कर चƠुा Ĥमाणपğ  

)नोट :¢मता बƨृी गनु[पनȶ 

हकमा अǓनवाय[ पूँजी बƨृी 

गनु[पनȶ(  

 Ǔनवेदन पेश गनȶ । 

 सàबिÛधत 
कम[चारȣले ǐरत 
पगुेको देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु 
सम¢ तोक । 

 राजèव दािखला 
गनȶ । 

ǽ ५००। Ǔनवेदन 

परेको र 

कागजात 

पूरा गरेको 

१५ 

ǑदनǓभğ 

Ĥ. Ĥ. अ ,

वािणÏय उƭोग 

शाखा 



  

६० Ĥमाणपğ 

ĤǓतǓलǒप 

१. Ǔनवेदन  Ǔनवेदन पेश गनȶ । 

 सàबिÛधत 
कम[चारȣले ǐरत 
पगुेको देिखएमा 
काया[लय Ĥमखु 
सम¢ तोक 

 राजèव दािखला 
गनȶ । 

ǽ ५००। सोहȣ Ǒदन Ĥ. Ĥ. अ ,

उƭोग वािणÏय 

शाखा 

६१ आǓथ[क 

सहायता 

Ĥदान  

 वडा काया[लयको 
Ǔसफाǐरस । 

 नागǐरकता 
ĤǓतǓलपी ।   

 Ĥहǐर मचुãुका ।  

 ¢ेती भएको फोटो 
èपƴ देिखने गǐर 
िखिचएको ।  

 लाभĒाहȣको 
Ǔनवेदन  

 बैक खाता चेकको 
फोटोकपी 

 गापा अÚय¢ । 
काया[लय Ĥमखुको 
तोक ।  

 शाखाको ǒटÜपणी 
पेश । सदर  

 लेखाबाट भƠूानी 
ĤǒĐयामा जाने  

Ǔनःशãुक  सोहȣ Ǒदन  ǒवपद शाखा, 

Ĥशासन शाखा, 

आǓथ[क Ĥशासन 

शाखा तथा अÛय 

शाखाहǽ 



 

 

 

 

ūʼʩः  यो वडापũ ढाँचाका लािग माũ राİखएको हो । गाउँपािलकाले उपलɩ गराउने गरेको वˑु, सवा सुिवधाको Ůवाह 
İ˕ितका आधारमा थपघट गनŊ सƋेछ । 

 

६२ सहकारȣ दता[  पǒहलो Ĥारिàभक भेलाको 
Ǔनण[य । 

 दोİो Ĥारिàभक भेलाको 
Ǔनण[य । 

 åयावसाǒयक काय[ 
योजनाको Ǔनण[य । 

 दता[ दरखाèत । 

 अǓधकार Ĥ×यायोजन। 

 èव -घोषणा-पğ  । 

 सàभाåयता अÚययन 
ĤǓतवेदन । 

 भपा[ई 

 आवेदकहǽको ǒववरण 
फारम 

 तदथ[ सʶालन सǓमǓतका 
सदèयहǽको ǒववरण 
फारम । 

 सहकारȣ संèथाको 
ǒवǓनयम । 

 नागǐरƠाको सʞल 
देखाई छायाँ ĤǓत पेश 
गनȶ  

 

 वडा Ǔसफाǐरस ǐरत पगुेको 
देिखएमा काया[लय सम¢ 
तोक, 

  दता[ Ĥणा[लȣमा दता[ गनȶ 

ǽ 

१५०० 

सोǒह 

Ǒदन  

सहकारȣ शाखा 


